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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

NAGYSZENTJÁNOSI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Gazdálkodási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az önkormányzat és intézményei számláinak utalása, 
házipénztár kezelése, pénzügyi-gazdálkodási területhez tartozó adatszolgáltatások, beszámolók 
készítése, nyilvántartások vezetése, pénzügyi elszámolások készítése, összeállítása, számlázás 
külső partnerek felé. Szükség esetén intézkedések megtétele az önkormányzat és költségvetési 
szervei kintlévőségeinek behajtására. Pályázatok, támogatások pénzügyi előkészítése, igénylése, 
elszámolása. Statisztikai adatszolgáltatások teljesítése. Civil szervezetek támogatásainak 
kezelése, elszámolásuk ellenőrzése. Helyi szociális támogatások elbírálásában való 
közreműködés, kifizetések koordinálása, PTR rendszerben való rögzítése. EBR, ÖNEGM és E-adat 
rendszerek nyomon követése. Adó- és értékbizonyítványok kiállításában való közreműködés. 
Ügyfélszolgálati feladatok ellátása, falugondnoki szolgáltatás adminisztrációjában való 
közreműködés. A feladatokat a közös önkormányzati hivatalhoz tartozó településeken kell 
végezni (Nagyszentjánoson heti 32 órában, Rétalapon heti 8 órában).

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Közgazdaság/pénzügyi/elemzési

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Nagyszentjános

A munkavégzés pontos helye: 9072 Nagyszentjános, Vasút utca 1., 9074 Rétalap, Széchenyi 
István utca 68.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A kinevezés 6 hónap próbaidő kikötésével történik. A pályázat kiírója a 
pályázati eljárást eredménytelennek nyilváníthatja. A pályázattal kapcsolatban Németh Dániel 
jegyzőnél lehet érdeklődni személyesen a Nagyszentjánosi Közös Önkormányzati Hivatalban, 
illetve telefonon a 96/350-597 telefonszámon. A munkáltatónál a juttatásokra a Kttv. és a 
Képviselő-testület által elfogadott rendeletek az irányadóak. Egyéb juttatások és cafetéria-keret 
éves szinten kerül meghatározásra.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
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Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Pénzügy, bank és biztosítás, Gazdasági középiskolai végzettség vagy mérlegképes 
könyvelői szakképesítés

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- B típusú jogosítvány megléte, saját gépjármű használatának vállalása

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- ASP szakrendszer ismerete

- EBR42, ÖNEGM és E-adat rendszerek ismerete

- szakterületen szerzett legalább 2 év tapasztalat

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.07.23. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatokat postai úton (9072 Nagyszentjános, Vasút utca 
1.) vagy e-mail útján (jegyzo@nagyszentjanos.hu) várjuk.

A pályázat elbírálásának módja: A kiválasztás a pályázati anyagok alapján történik, a 
kiválasztottak személyes meghallgatására kerül sor. A hiányosan benyújtott pályázat 
automatikusan elutasításra kerül.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.07.25. 12:00
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A pályázati kiírás további közzétételének helye: Nagyszentjánosi Közös Önkormányzati 
Hivatal hirdetőtáblája és honlapja

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.07.28.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.07.11.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


