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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

NAGYSZENTJÁNOSI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

hatósági ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A jegyző és a polgármester hatáskörébe tartozó 
államigazgatási és önkormányzati hatósági feladatok ellátása, szüksége esetén a végrehajtás 
foganatosítása, valamint hatósági ellenőrzések lefolytatása. Jellemzően ellátandó feladatkörök: 
birtokvédelmi ügyek, panaszok, közérdekű bejelentések kivizsgálása, kereskedelmi igazgatási, 
telepengedélyezési, növényvédelmi, állatvédelmi hatósági feladatok, KCR-rel kapcsolatos 
feladatok, vízügyi hatósági feladatok, közlekedési igazgatási, közútkezelői feladatok, közterület-
használat engedélyezése, hagyatéki és gyermekvédelmi eljárások lefolytatása, stb. A 
tevékenységhez kapcsolódó statisztikák vezetése és összeállítása. A feladatokat a közös 
önkormányzati hivatalhoz tartozó településeken kell végezni (Nagyszentjánoson heti 4 nap, 
Rétalapon heti 1 nap). 

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Nagyszentjános

A munkavégzés pontos helye: 9072 Nagyszentjános, Vasút utca 1., 9074 Rétalap, Széchenyi 
István utca 68.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A kinevezés 6 hónap próbaidő kikötésével történik. A pályázat kiírója a 
pályázati eljárást eredménytelennek nyilváníthatja. A pályázattal kapcsolatban Németh Dániel 
jegyzőnél lehet érdeklődni személyesen a Nagyszentjánosi Közös Önkormányzati Hivatalban, 
illetve telefonon a 96/350-597 telefonszámon. A munkáltatónál a juttatásokra a Kttv. és a 
Képviselő-testület által elfogadott rendeletek az irányadóak. Egyéb juttatások és cafetéria-keret 
éves szinten kerül meghatározásra.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet
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- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Általános képzési programok, tovább nem bontható, Közgazdasági, közszolgálati 
rendészeti vagy műszaki

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Általános képzési programok, tovább nem bontható, közszolgálati, gazdaságtudományi, 
természettudományi, bölcsészettudományi, társadalomtudományi, hittudományi, jogi 
vagy műszaki

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- B típusú jogosítvány megléte, saját gépjármű használatának vállalása

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- felsőfokú igazgatásszervező végzettség 

- ASP, KENYSZI, OKNYIR, KCR rendszerek ismerete

- hasonló munkakörben szerzett tapasztalat (1-3 év)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- Nyelvtudást igazoló dokumentum(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.04.10. 00:00
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Pályázat benyújtásának módja:  A pályázatokat postai úton (9072 Nagyszentjános, Vasút utca 
1.) vagy e-mail útján (jegyzo@nagyszentjanos.hu) várjuk.

A pályázat elbírálásának módja: A kiválasztás a pályázati anyagok alapján történik,  a 
kiválasztottak személyes meghallgatására kerül sor. A hiányosan benyújtott pályázat 
automatikusan elutasításra kerül.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.04.18. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Nagyszentjánosi Közös Önkormányzati 
Hivatal hirdetőtáblája

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.04.21.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.03.29.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


