Nagyszentjanosi Koézos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdie
9072 Nagyszentjanos, Vasut utea [,
tel: +36-06/544-030 fax: +3696/344-03 1
e-mail: infol nagyszentjancs.hu, jegyzo@nagyszentjanos.hu

Iktatdszam: N/579-1/2021.

Beszamold a Nagyszentjanosi Kozts Onkormanyzati Hivatal
2020. évi munkajarol

Tisztelt Képviseld-testiiiet!

A Magyarorszag helyl dnkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény 81. §
(3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyz6 évente beszdmol a Képviseld-testlileteknek
a kozos dnkorményzati hivatal tevékenységéril, A jogszabdlyi eléirasnak e beszamol6
benyujtasaval kivanok eleget tenni.

A Nagyszentjdnosi Kozés Onkormanyzati Hivatal 2013. marcius 1-jén kezdte meg
miikddését két telepiilés megéllapodésa alapjan. A Kozds Onkormanyzati Hivatal
kézpontja Nagyszentjanos kbzség. Allandd tigyintézéi jelenléttel hivatali kirendeliség
miikddik Rétalap kdzségben.

A Koz8s Onkormanyzati Hivatal feladatit képezi a két énkormanyzat részére a
szlikséges adminisztraciés hattér biztositdsa, a dontések el6készitése, a meghozott
dontések végrehajtasa, valamint a hatésagi tevékenység ellatasa. THatdsagi
teladatainkon til munkank jelentds részét a testiileti iilések eldkészitése, illetve a
testitleti dontések végrehajtisa alkotja. Munkéankhoz tartozik az Onkormanyzati
palyazatok figyelemmel kisérése, palyazatok eldkészitése, kozremiikddés a palyazatok
elkészitésében, illetve sikeres palyazas esetén azok elszdmoldsa, monitoringja.

A koltsegvetesi gazdalkodassal, illetményszamfejtéssel kapesolatos adatszolgaltatasi
¢s jelentési kitelezettséget a Magyar Allamkincstaron keresztiil teljesitjiik.

A hivatal dolgozél tovabbra is szamos olyan egyéni iigy intézésében is
kézremikodnek, amely nem alapfeladatuk, de a lakossig egyes vagy éppen széles
csoportjait érintik. Kitlondsen jellemzé ez a hivatali kirendeltségre, ahol a lakossag
egyedili ligyintézési lehetbsége az dnkormanyzati hivatal.

Az elmult években szinte altalanossa valt a kozigazgatisban az elektronikus
Ugyintézeés elterjedese. Jelentéseinket, adatszolgaltatisainkat szinte kizardlag
elektronikus forméatumban kell tovabbitanunk az illetékes hatdsagoknak. Hivatalunk
csatlakozott az Onkormanyzati ASP rendszerhez, amely egy internet alapd kdzponti
programcsomag ¢és magaban foglalja az iktatast, igyvitelt, kbnyvelést, stb. A rendszer
bevezetése révén minden Onkormanyzat azonos programokat hasznal az egyes
részfeladatokra, ellentétben a korabbi kiilonbdz8, egymassal nem mindig kompatibilis
rendszerekhez.




Az lgytelekkel torténd elektronikus kapcsolattartas dnkorméanyzati szinten ndvekvd
tendenciat mutal. A gazdalkodd szervezetekkel a kapcsolattartas elektronikus uton
torténik, azonban a maganszemélyek esetében az elektronikus kapcsolattartds még
csekély mértékd. A maganszemélyekkel torténd elektronikus kapcsolattartis
eldsegitése crdekében szamos elektronikus (rlap segiti a kérelmek beny(jtasat,

A koronavirus-vilagjérvany okozta pandémia a hivatali {igymenetet és ligyfélfogadasi
rendet is érintette. A személyes ligyfélfogadas egyes iddszakokban felfiiggesztésre
keriilt. Az anyakSnyvi szertartdsok lebonyolitdsdt is a jarvanyhelyzethez kellett
igazitani. Mindezeken til a jérvany plusz terhet is rdétt a hivatali dolgozokra,
adminisztrativ tekintetben adatszolgaltatasok keletkeztek, valamint a lakossag segitése,
tajékoztatdsa is feladatként jelentkezett. Mindezeken til a hivatal az idGsek és
veszélyeztetettek segitésében is aktivan részt vett.

A 2020. évi tgyiratforgalom egyes, lényegesebb ligytipusait telepiilési bontdsban az
alabbi tablazat tartalmazza:
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Ugvégazatok f5szdmonkénti bontdsban: =
Adoigazgatasi ligyek 631 262
Fgészséeligyi igazgatas 18 3
Szocidlis igazgatis 185] 143
Kormyezetvédelmi, €pitési ligyek; tetepiilés- és
terliletrendezési ligyek 60| 33
Kézlekedési €s hirkdzlési igazgatds 36 4
Viziigyi igazgatis 30 5
Onkormanyzati &s rendészeti igazgatas 128 54
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 19| 10
Kereskedelmi igazgatas 20 2
Onkormanyzati & altalanos igazgatas 379 167
Kb&znevelési és kézmivelddési igazgatas 33| 11
Katasztrofavédelmi és honvédelmi igazgatas 4 3

Termeszetesen a fenti felsorolds nem teljes korti, csak a lényegesebb ligydgazatokat
tartalmazza, amely hatdskoreinknek csak egy részét dleli at.

A hivatal feladatat képezi az 6nkorményzati adéhatosagi feladatok ellatasa. Uj helyi
adonem nem keriilt bevezetésre 2020. évben, igy az egyes adokndl a hatarozathozatalt
az \j elbirasok, illetve torlések indokoltdk. Az adéhatésagi feladatkdrhdz tartozik még
az adotartozdsok megkeresésre torténd behajtdsa, illetve az adok médjara behajtandd
koztartozasokkal kapesolatos végrehajtasi lgyek is, amelyek szdma csékkend
tendenciat mutat az 4llami adéhatosdg bevondsa miatt. A koronavirus okozta
Jarvanyhelyzetre tekintettel 2020. évben az addvégrehajtasok felfliggesztésre keriiltek.




A 2020. évre tervezett orszagos népszamlaids a jarvanyhelyzet miatt elmaradt, igy az
ebbdl adodo feladatok a 2021, évre tolddtak.

A Nagyszentjanosi Kzos Onkormanyzati Hivatal dolgozoi létszama 8 £8, az aldbbiak
szerint: jegyz0, igazgatasi ligyintéz6 4 16, gazdalkodasi, pénziigyi lgyintézo 2 10,

addtigyi ligyvintéz6 1 £6. Az egyes feladatkdrék nem kiildnithetdk el teljesen egymastol,
mivel az lgyintézéknek az aktudlis és hatarid8s feladattal is kell foglalkozniuk. 2020,

évben nyugdijazas nem tortént, a hivatali 4llomanybdl egy {0 tdvozott, aki helyett 1
koztisziviseld kertilt felvételre, igy a hivatal allomanya teljes.

A 8 dolgozo kéziil 7 6 rendelkezik kézigazgatdsi alapvizsgaval, | f6 rendelkezik
kézigazgatasi szakvizsgdval. AnyakGnyvi szakvizsgat 2019. év végén 4 £ szerzett, igy
az anyakoényvi feladatok ellatdsa 2020. janudr 1-jét6l ujra kiilsé anyakOnyvvezetd
bevonasdval nélkdil torténik.

Nagyszentjdnos pénziigyi szamviteli feladatait 2019. januar 1. napjatél a Hivatal latja
el kiils¢é szakember bevondsa nélkiil, mig Rétalap kézség kdnyvelési feladatait 2020,
Januar 1-jétd! latja el a Hivatal kiils§ szakember bevonasa nélkiil,

A hivatal dolgozdi a kételez6 tovabbképzéseket teljesitették a beszamolasi idészakban.

Az Onkormanyzatok torvényességi feliigyeletét a Kormanyhivatal gyakorolja. A
korményhivatal térvényességi munkatérsaival jo munkakapcsolatot alakitottunk ki.

Kérem, hogy a beszamoldt elfogadni sziveskedjenek,

Nagyszentjanos, 2021, majus 20.
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