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Beszdmolo a Nagyszentjanosi Kozos Onkormanyzati Hivatal
2021, évi munkajardl

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. tdrvény 81. §
(3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyz6 évente beszdmol a Képviseld-testiileteknek
a kozds Onkormanyzati hivatal tevékenységérdl. A jogszabalyi elSirdsnak e beszdmold
benyiytasaval kivanok eleget tenni.

A Nagyszentjanosi Kézos Onkormanyzati Hivatal 2013. mércius 1-jén kezdtec meg
miikddését két teleptilés megéliapodasa alapjan. A Kozs Onkormdanyzati Hivatal
kdzpontja Nagyszentjanos kdzség. Allandé ugyintézdi jelenléttel hivatali kirendeltség
mikddik Rétalap kdzségben.

A Kozés Onkorméanyzati Hivatal feladatat képezi a kéf Onkorminyzat részére a
- szilikséges . adminisztracids hattér biztositasa, a dontések elSkészitése, a meghozott
dontésele  végrehajtdsa, valamint a hatésdgi tevékenység ellatisa. Hatdsagi
feladatainkon t0l munkank jelentfs részét a testiileti tilések elSkészitése, illetve a
testlileti dOntések végrehajtasa alkotja. Munkankhoz tartozik az Onkormanyzati
palyazatok figyelemmel kisérése, palyazatok elékészitése, kozremlikodés a palyazatok
elkészitéseben, illetve sikeres palyazas esetén azok elszdmoldsa, monitoringja.

A koltségvetesi gazdalkodassal, illetményszamfejtéssel kapesolatos adatszolgaltatdsi
és jelentési kotelezettséget a Magyar Allamkincstaron keresztill teljesitjiik.

A hivatal dolgozoi tovabbra is szdmos olyan egyéni tigy intézésében is
kézremiikddnek, amely nem alapfeladatuk, de a lakossdg egyes vagy éppen széles
csoportjait érintik. Kiilondsen jellemz6 ez a hivatali kirendeltségre, ahol a lakossig
egyediili igyintézési lehetdsége az Gnkormanyzati hivatal.

Az elmilt években szinte altaldnossd valt a kozigazgatisban az elektronikus
Ugyintézés elterjedése. Jelentéseinket, adatszolgaltatisainkat szinte kizéarélag
elektronikus formatumban kell tovabbitanunk az illetékes hatésdgoknak. Hivatalunk
csatlakozott az Onkorményzati ASP rendszerhez, amely egy internet alap( kézponti
programcsomag €s magaban foglalja az iktatast, tigyvitelt, konyvelést, sth. A rendszer
bevezetése révén minden Onkorményzat azonos programokat hasznidl az egyes
részfeladatokra, ellentétben a korabbi kiilsnb6zd, egymassal nem mindig kompatibilis
rendszerekhez.
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Az lgyfeleldeel torténd elektronikus kapesolattartds onkormanyzati szinten ndvekvo
tendenciat mutat. A gazdalkodo szervezetekkel a kapcsolattartds elektronikus fton
torténik, azonban a maganszemélyek esetében az elektronikus kapcsolattartds még
csckély mertékld. A maganszemélyekkel t6rténd elektronikus kapesolattartas
eldsegitése érdekében szamos elektronikus (rlap segiti a kérelmek benyjtasat.

A koronavirus-vilagjarvany okozta pandémia a hivatali ligymenetet és ligyfélfogadasi
rendet is érintette. A személyes tigyfélfogadds egyes idészakokban felfiiggesztésre
keriilt. Az anyakdnyvi szertartasok lebonyolitdsat is a jarvanyhelyzethez kellett
igazitani. Mindezeken til a jarvany plusz terhet is rott a hivatali dolgozdkra,
adminisztrativ tekintetben adatszolgaltatdsok keletkeztek, valamint a lakossag segitése,
tajckoztatasa is feladatként jelentkezett. Mindezeken til a hivatal az idések és
veszélyeztetettek segitésében is aktivan részt vett.

A 2021, évi ligyiratforgalom egyes, lényegesebb ligytipusait telepiilési bontisban az
alabbi tablazat tartalmazza:
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Ugydgazatok fGszdmonkénti bonitdsban: =
Adoigazgatisi ligyek 2721 101
Egészségligyi igazgatas 11 4
Szocialis igazgatas 160 83
Kéryezetvédelmi, épitési igyek; telepiilés- és
teriiletrendezési ligvek 59 28
Kézlekedési és hirk6zlési igazgatis 28 3
Viziigyi igazgatas 9 8
Onkorméanyzati és rendészeti igazgatis 162 87
Gyermekvédelmi &s gydmiigyi igazgatis 411 10
Kereskedelmi igazgatas 29 4
Onkormanyzati és altalanos igazgatas 3931 174
Kdznevelesi és kdzmitvelSdeési igazgatis 28] 12
Katasztrofavédelmi és honvédelmi igazgatas 6 4

Természetesen a fenti felsorolds nem teljes korfi, csak a lényegesebb ligyagazatokat
tartalmazza, amely hatéskdreinknek csak egy részét dleli at.

A hivatal feladatat képezi az dnkormanyzati adéhatésagi feladatok ellatisa. Uj helyi
adénem nem keriilt bevezetésre 2021. évben, igy az egyes adéknal a hatarozathozatalt
az U el8irdsok, illetve torlések indokoltak. Az addhatésagi feladatkdrhdz tartozik még
az adotartozdsok megkeresésre torténd behajtasa, illetve az adok modjara behajtandé
kbztartozasokkal kapcsolatos végrehajtasi ligyek is, amelyek szama csSkkend
tendenciat mutat az allami addhatosidg bevondsa miatt. A koronavirus okozta
jarvanyhelyzetre tekintettel 2021, évben az adovégrehajtasok felfiiggesztésre keriiltek.




A 2021, évre tervezett orszagos népszamlalas a jarvanyhelyzet miatt elmaradt, gy az
ebbdl adodo feladatok a 2022. évre tolddtak.

A Nagyszentjanosi K6z8s Onkormdnyzati Hivatal dolgozoi 1étszama 8 6, az alabbiak
szerint: jegyz0, igazgatasi {igyintézé 4 (6, gazdalkoddsi-pénziigyi tigyintéz8 2 f8,
adoligyi ligyintéz8 1 £6. Az egyes feladatkordk nem kiilénithetsk el teljesen egyméstol,
mivel az ligyintéz8knek az aktualis és hataridés feladattal is kell foglalkozniuk. 2021.
evben nyugdijazas és személycsere nem tortént, igy a hivatal llomanya teljes.

A 8 dolgozd koziil 8 16 rendelkezik kézigazgatdsi alapvizsgaval, 2 f§ rendelkezik
kézigazgatasi szakvizsgéval. Anyakonyvi szakvizsgat 2019. év végén 4 f§ szerzett, igy
az anyakdnyvi feladatok ellitdsa 2020. januar 1-jét8l Gjra kiilsé anyakduyvvezetd
bevonasaval nélkiil térténik.

Nagyszentjanos pénziigyi szamviteli feladatait 2019. januédr 1. napjatél a Hivatal latja
el kiils§ szakember bevondsa nélkiil, mig Rétalap kiézség konyvelési feladatait 2020,
janudr 1-jétdl latja el a Hivatal kiilsé szakember bevonésa nélkiil,

A hivatal dolgozdi a kételezd tovabbképzéseket teljesitették a beszdmoldsi idészakban.

Az Snkorményzatok tdrvényességi felligyeletét a Korményhivatal gyakotrolja. A
korminyhivatal térvényességi munkatarsaival j6 munkakapcsolatot alakitottunk ki,

Kérem, hogy a beszamolét elfogadni sziveskedjenek.

Nagyszentjanos, 2022. majus 19,
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