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SZAMVITELI POLITIKA

Nagyszentjanos Koézség  Onkormanyzata, Rétalap Kozség Onkormanyzata, a
Nagyszentjanosi K6zos Onkormanyzati Hivatal, a Nagyszentjanosi Tarka Lepke Ovoda, a
Rétalapi Brunszvik Teréz Ovoda, a Nagyszentjdnosi Bakony-ér Humén Szolgéltatd
Intézmény (a tovébbiakban: szervezet/szervezetek) szdmviteli politikdjat a szamvitelr6l
sz6lo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.), az allamhdztartas szamvitelérél sz6l6
4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a
kévetkezdk szerint hatdrozom meg,

L
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szémviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti el8irdsokat, eljardsokat,
mddszereket, amelyek biztositjdk az intézménylink sajatossdgainak, adottsigainak,
kériilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitdsat, illetve miikodését.

Szamvitell politikdank a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljdrdsokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol az Sztv. és az Ahsz.
vélasztasi lehetGséget biztosit, ot a szémviteli politikdban meghatirozdsra keriilt az
alkalmazandé eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsoléddan cgyes tevékenységek részletes elbirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kdvetkezdk:

— az eszk6zdk és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

- az eszkozok és a forrdsok értékelési szabalyzata,

— az Onkoltségszadmitas rendjére vonatkozd szabalyzat,

— apénzkezelési szabalyzat.

1.1, A szdamviteli politika hatdlya

A szabilyzat hatdlya kiterjed Nagyszentjdnos Kozség Onkorméanyzata, Rétalap Kézség
Onkormanyzata, a Nagyszentjanosi Kézos Onkorméanyzati Hivatal, a Nagyszentjanosi Tarka
Lepke Ovoda, a Rétalapi Brunszvik Teréz Ovoda és a Nagyszentjanosi Bakony-ér Humén
Szolgéltato Intézmény szervezetekre.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szédmviteli politikdnk a kovetkezé témakhoz kapcsoléddan tartalmaz elGirdsokat:
— azintézmény tevékenységének bemutatisa,
— azintézmény altal ellatandé feladatok, jov6beni céljai,
— aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata, -
— beszamolasi és kdnyvvezetési forma,
— abeszamolo készités id6pontja, a beszamoldért valo feleldsség,
— az eszkdzdk és forrdsok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasinak szabdlyai,
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~ fajlagosan kis értékii eszkdz0k nagysaga,

— aterv szerinti értékcsdkkenés elszdmoldsanak modja,

— aterven felili értékcsokkenés elszamolésanak, visszairdsanak szabalyai,

— az eszk0zOk értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

— abizonylatok kényvekben térténd rogzitésének rendje,

— az koltséghelyek, 4ltalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztdsanak madja, a
felosztéshoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

11,
SZERVEZETUNK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1/A. Nagyszentjanos Kozség Onkormﬁnyzata fobb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetesi szerv neve: Nagyszentjanos Kozség Onkorményzata
Kdliségvetési szerv székhelye: 9072 Nagyszentjénos, Vasit utca 1,
Az alapitas id6pontja: 1990.10.15.

Koltségvetési szerv térzsszama: 728153

Adodszama: 15728159-2-08

KSH szdmjele: 15728159-8411-321-08

Szakédgazati besoroldsa: 841105

1/B. Rétalap Kozség f)nkormzinyzata fobb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve: Rétalap Kozség Onkorméanyzata
Koltségvetési szerv székhelye: 9074 Rétalap, Széchenyi Istvan utca 64.
Az alapitas id6pontja: 1990.09.30.

Koltségvetési szerv térzsszama: 371584

Adészama: 15371582-2-08

KSH szdmjele: 15371582-8411-321-08

Szalkéagazati besoroldsa: 841105

1/C. A Nagyszentjanosi Kézis Onkormdnyzati Hivatal f6bb azonosité adatai, feladatai

Kéltsegvetési szerv neve: Nagyszentjanosi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Koltségvetesi szerv székhelye: 9072 Nagyszentjanos, Vasit utca 1.

Az alapitas id6pontja: 2013.03.01.

Koliségvetési szerv torzsszama: 811525

Adobszédma: 15811521-1-08

KSH szamjele: 15811521-8411-325-08
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Szakégazati besorolasa: 841105

1/D. A Nagyszentjanosi Tarka Lepke Ovoda f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve: Nagyszentjanosi Tarka Lepke Ovoda
Koltségvetési szerv székhelye: 9072 Nagyszentjanos, Jozsef Attila utca 6.
Az alapitas id6pontja; 1990.01.01.

Koltségvetési szerv torzsszama: 642507

Adodszédma: 16714410-2-08

KSH szamjele: 16714410-8510-322-08

Szakdgazati besorolasa: 851020

1/E. A Rétalapi Brunszvik Teréz Ovoda f6bb azonosit6 adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve: Rétalapi Brunszvik Teréz Ovoda
Kdltsegvetési szerv székhelye: 9074 Rétalap, Széchenyi Istvan utca 133.
Az alapitas idépontja: 2013.07.01.

Koltségvetési szerv torzsszama: 817264

Adoszama: 15817266-2-08

KSH szémjele: 15817266-8510-322-08

Szakagazati besorolasa: 851020

1/F. A Nagyszentjanosi Bakony-ér Human Szolgiltaté Intézmény f6bb azenosité adatai,
feladatai

Koltségvetési szerv neve: Nagyszentjanosi Bakony-ér Humén Szolgdltaté Intézmény
Koltségvetési szerv székhelye: 9072 Nagyszentjanos, Arpad utca 13.

Az alapitas id6pontja: 2012.12.31.

Koltségvetési szerv torzsszama: 802431

Addbszama: 15802437-1-08

KSH szdmjele: 15802437-8899-322-08

Szakagazati besoroldsa: 889900

2. Az intézmény gazddlkoddsanak jellemzéi

Valamennyi szervezetiink adészammal rendetkezik. A tevékenységek elszamoldsa az alapitd
okiratban régzitett szakfeladatokon térténik.

A koltségvetési szervek raktdrral nem rendelkeznek.
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A szervezet vallalkozasi tevékenységet nem végez.
3. Az intézmény jovibeni tervei, céljai

Kiemelt feladatunknak tekintjik, hogy a teriiletiinkdn &18 lakossag részére biztositsuk azokat
a szolgaltatasokat, és elvégezzitk azokat a feladatokat, amelyeket az Motv. és egyéb
jogszabalyok el6irnak. Fontosnak tekintjiik a szervezetek megfeleld szinvonalil mikodtetését,
a targyi feltételek javitdsat, a karbantartési feladatok elvégzését az épiiletek 4llagmegovésa
crdekében. Kiemelt feladatunknak tekintjiik a péalydzati tdmogatisok igénybevételét, ezaltal
eldsegitve az infrastrukttra fejlesztését, Tovabba elhivatottak vagyunk a kérnyez falvak és a
mi falunkban €16 idGs, rédszorult emberek, gyermekek tdmogatdsdra, szamukra &lhetébb élet
megteremtésére.

4. Az intézmény szempontjabél egyéb lényeges informaciok

Az éves koltségvetési beszdmoloban kimutatott eszkdzok és forrdsok meglétének biztositasat
szolgdld legf6bb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és érték adatokat is
tartalmazo leltrt, Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdilkodds soran az intézmény eszkdzeirdl és azok dllomanyéban
bekdvetkezett valtozdsokrdl folyamatosan részletezd nyilvintartist vezet mennyiségben és
értékben.

A mérlegtételek  aldtdmasztasara, a mérleg fordulénapjara vonatkozéd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fokonyvi konyvelés az ASP gazdalkoddsi szakrendszer (KASZPER) szémitégépes
programmal, a befektetett eszkdzok és a hasznalt, illetve hasznalatban 16v6 egyéb eszkozok
analitikus nyilvintartdsa a ASP gazdilkoddsi szakrendszer (KATI), illetve (IVK)
szamitogépes programmal torténik.

A koltségvetési szervek vagyongazdalkodéséval kapcsolatos feladatokat és hataskoroket,
tovabba a haszndlatdban, kezelésében lév8 vagyon hasznositasinak, elidegenitésének
szabélyait az illetékes képviselS-testiilet altal elfogadott dnkorményzati rendeletek, tovdbba a
felesleges vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

Intézményiink feladataiban bekivetkezé valtozasok

Mind az alap mind a villalkozési tevékenységiinket az alapitd okiratban foglaltak keretein
belil végezhetjilk. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapité okirat nem
tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek bels6 véltozdsok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozdsok. Ez
ut6bbi valtozas a feliigyeleti szervtdl indul, igy kiilén szabdlyozasi kotelezettségiink nincs.

Nagyszentjdnosi Kozds Onkormdnyzati Hivatal 7




Szamviteli politika

A belsé véltozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a jegyzd feladata, hogy a
szabdlyzatok és belsd utasitdsok mddositasat végezze el

III.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A villalkozds folytatisanak elve

Intézményiinknél a vallalkozas folytatdsanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi ecszkdzeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbdl
kell kiindulni, hogy a gazdilkodd a belathaté jovében is fenn tudja tartani miikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem virhaté a mikodés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentés csdkkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvéltozasok
megfigyelésének szilkségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a kényvvitelben régziteni kell valamennyi gazdasgi
esemeényt, amelynek az eszkdzdkre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakoroit
hatdsit a beszamoloban be kell mutatni az Sztv., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli
politikaban el6irtak szerint. Tde kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott tizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kévetden, de még a
mérleg elkészitését megelézOen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
forduldnapja elbtt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézden ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események kényvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkozd bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
kertiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly mddon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a k6ltségvetés naptari évre késziil.

A valédisdg elve

A beszémoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valdsagban is
megtalalhatoak, bizonyithatbak, kiviilallok altal is megéallapithatok. Ennek alapvet§ feltétele
az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltarozasi szabdlyzatban foglalt eléirasok szerint
késziiljon el a beszdmolot alatamaszto leltar. A leltirban az eszkdzoket, a kdtelezettségeket az
intézménylink altal mindenkor hatdlyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossdg elve
A beszamolonak érthetd, attekinthet, az Ahsz.-ben eldirt formaban kell késziilni, Az

érthetdség a beszamoloban szerepld informaciok 1ényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kivetkezetesség elve
Az Intézmény gazdalkodasardl adott informicid tartalmanak és formajanak, az azt
alatdmasztd kényvvitelnek 4allandénak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az
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alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szémviteli politikdjdban meghatérozott el$irdsok
betartdsaval kell biztosftani,

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolédva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyit6
adatainak meg kell egyeznilik az el6z8 koltségvetési év megfelel§ zard adataival, masrészt
azt, hogy az egymast kovetd kdltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
credmény szambavétele altalaban nem valtozik. Ha az el6z8 kéltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a tGrvényben és a szdmviteli politikdban szabdlyozott médon

intézmenylink megvaltoztatja, akkor a véltoztatdst eldidézd tényeziket, azok szadmszerlsitett
hatésait a kiegészitG mellékletben kiilén be kell mutatni.

Az dsszemeérés elve

Az adott idOszak eredményének meghatirozdsakor a tevékenységek adott id8szaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelel koltségeit (raforditésait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a kdlségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az dsszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a kéltségvetési és
a vallalkozasi maradviny megallapitdsakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilénitve kell figyelembe venni.

Az ovatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizéldsa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatérozdsa sordn az értékvesztés elszamolasival kell
figyclembe venni az eldrelathatd kockédzatot és feltételezhets veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kdzitt valt ismertté.
Az értékesdkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attdl, hogy a
kéltscgvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolds elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kitelezettségek egymassal
szemben nem szdmolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkdzoket €s a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszdmold-készités sordn egyedileg
kell tOgziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
els6dlegessége a forméaval szemben, a lényegesség, a kbltség-haszon dsszevetése szdmviteli
alapelvek alkalmazdsakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzdkkel,
feitételekkel rendelkezd eszk6zoknél az 4tlagos beszerzési aron, illetve az Ugynevezett FIFO
modszerrel térténd értékelésnél.

Intézményeinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kivetkezd esetekben:

— Vevoinkent, adosonként kisosszegli kéveteléseknél, ahol szdzalékos aranyban is
meghatdrozhat6, egy 0sszegben elszamolhaté, elkiilonitetten kimutathaté. Ebben az
esetben a kovetkez0 évi mérlegforduldnapi értékeléskor a vevénként, adésonként
kisdsszegli kivetelések - hasonlé médon megallapitott - értékvesztésének dsszegét
Gssze kell vetni az elozé évi, ilyen jogeimen elszamolt értékvesztés Ssszegével és a
csoport szintjén mutatkozd kiilonbozetet - eljelének megfelelden — a kordbban
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elszamolt értékvesztést ndveld értékvesztésként, illetve a korabban elszdmolt
értekvesztés visszairdsaként kell elszdmolni.

~ Az Ahsz. 18. § (4) bekezdése szerinti egyszerlsitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.

Idobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasigi események kihatasait, amelyek két vagy tobb {izleti évet is érintenck, az
adott iddszak bevetelei, és kiltségel kozott olyan ardnyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgalé id6szak és az elszdmolasi id§szak kizott megoszlik.

Az 1d6beli elhatarolas elve a koltségvetési szdmvitelben nem alkalmazhaté,

A tartalom elsédlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoloban az lizleti tranzakciék bemutatdsa azok kdzgazdasagi tartalma alapjan
térténik. Ennek érdekében a szamviteli elszdmolds sorén a szerzédéseket, a megéllapodésokat
valos tartalmuk alapjén kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméja szerint.

Lényegesség elve ,

Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informaci6, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatasa befolydsolhatja a felbasznaloknak a beszdmold alapjén hozott gazdasigi
déntéseit. A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysdgatol, ahogyan az az elhagyis vagy
a téves bemutatas adott koriilményei kézott megitélhets,

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszdmoloban szerepld informAciobél nyerhet haszon - célszeriien - haladja meg az
informécié elddllitdsdnak koltségeit. A jogszabalyok altal kételezGen eldirt informacidt
minden esetben szolgaltatni kell.

A kbltség-haszon Gsszevetésénck elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasdgi esemény, egy iizleti tranzakcid szdmviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjdk az abbdl szdrmazd bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem Ichet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy néveli a mir meglévd veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tébbletinformdacié aranyban éll-¢ a raforditott kdltségekkel.

2. Beszamoldsi és kinyvvezetési forma, a beszamolé-készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszdmoloért valé felelGsség

2.1. A beszdamolo formdja és a kényvvezetés
Az Ahsz.-ben foglalt eléirdsok alapjan az intézmények (polgarmesteri hivatal késziti
valamennyi intézmény részére) éves beszamoldt készit, valamint koltségvetési és pénziigyi

kdnyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves kiltségvetési beszdmold koltségvetési konyvvezetds adatai alapjin készitett
részei

Az éves koltségvetési beszdmoldnak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zdrszamadas elkészitését biztositjak.
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Részei:

— akdltségvetési jelentés,

— amaradvany kimutatds,

— adatszolgéltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselOk dsszetételérdl,

— adatszolgdltatds a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes
ellatasok és tamogatdsok tervezett 8sszegeird! és teljesttésérsl,

— az &nkormanyzati alrendszer sajatos gazddlkodéaséhoz kapesolodd elszémolasok.

2.1.2, Az éves kiltségvetési beszdmold eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetéds adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletit pénziigyi kényvvezetés adatai
alapjén készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditdsok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zarsziamadas kiegészité informécidinak
elkészitését teszik lehetévé. Ide tartoznak:

— amérleg,

— az eredmény-kimutatas és

— akiegészitd melléklet.

2.2, A mériegkészités iddpontia

A koltségvetési szervek esetében minden év februir 25., az Onkormanyzat esetében
marcius 20.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamOIOJa adatait a koltségvetési évet kovetd
év februdr 28-dig — az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megszinés napjat kivetd
hatvan napon beliil - a Kincstér 4ltal mtikddtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe
feltolti.

2.3. A szamviteli politikdért valo feleldsség
A szamviteli politika f&bb irdnyainak meghatdrozasiért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasdért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje
(jegyz0) a felelés. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

3. A bizonylatok kinyvekben tirténé rigzitésének rendje

Minden gazdasigi miveletrél, eseményr6l, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasigi miiveletek (események) folyamatit tilkrdzé Gsszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvéntartasokban régziteni kell.

A kényvviteli nyilvantartasokba csak szabélyszerlien kiéllitott bizonylat alapjén szabad
adatokat bejegyezni, Szabdlyszerti az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el6irt
adatokat a valosdgnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
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altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elSirdsszertien
javitottak,

A f6kényvi konyvelés, az analitikus nyilvdntartdsok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetes és ellendrzés lehetdségét, fiiggetlenill az adathordozok fajtdjatdl, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

Az Ahsz, 39. § (1a) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozé gazdasigi események hatasat

a) az eldirAnyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig - az Aht.
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt id6pontig -,

b) a kovetelesek, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr, 134. § ¢) pontja ¢és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi elGirdnyzatokat, a kveteléseket, kotelezettségvallalasokat, més
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érint6 gazdasagi események
bizonylatainak adatait a kdltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlédkon, a
sajatos elszamolasokat érint0 gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
kényvvitel sordn vezetett kényvviteli szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasdgi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)~(6)
bekezdése masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zirlat soran kell a
konyvviteli szamlakon elszdmolni.

Lo

A bizonylatok kényvekben torténd megfeleld tdgzitéséért pénziigyi osztaly a felelds.
4, Jelentds, nem jelentds dsszegii hiba
4.1. Lényeges szempontok, nem lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek minGsiil a beszdmold szempontjabdl minden olyan
informacio, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatisa befolyasolja a beszamold adatait, a
felhaszndlé dontéseit. A megbizhaté &s valés Osszképet befolydsolé informécidk
szempontjabol lényeges informaci6, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja,
tovabbd a belsd gazdalkodast erinté szervezeti valtozdsok és az értékelési szabalyok
véltozasa.

Nem tekintjilk lényegesnek a kisérték( targyi eszkdzok, vagyoni értékll jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjdbdl a hasznalati id6t. A terven feliili értékestkkenés
elszdmolasa tekintetében nem lényeges, hogy az ¢rtékesbkkenést milyen tényezd okozta
(kopés, avulds, megsemmisiilés, lopas), kiilondsen, ha a terven feliili értékcsokkenés éves

Osszértéke az éves terv szerinti értékesdkkendés dsszege alatt marad.

Lényeges szempontok:
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a) A szervezetek folyamatosan kiemelt figyelmet forditanak a feladataikban bekévetkezd
valtozasokra. A szervezetek az alapité okiratukban meghatérozott tevékenységeket
folytathatjak.

b) Lényeges szempont, hogy a szervezetek milyen szervezeti struktdriban miikddnek,
azon milyen valtozdsok torténnek, s hogy azok alapjdn a belsd feladatvaltozasok
megfelelden atrendezésre keriiljenek,

c¢) Lényeges, hogy a szokdsos és a rendkiviili események mindsitése megfelel6en
megtortenjen. Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet mindsiten,
amelyeknck a gazddlkodasra gyakorolt hatdsa fliggetlen a szervezetek 4ltaldnos,
megszokott tevékenységeiktol.

d) Lényeges szempont, hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasdgi események alapjan
keriiljenek a beszamoldba.

4.1.1. A kis értékil immateridalis javak, tirgyi eszhizik mindsitésénél lényeges
Lényeges szempont:

a) Az ide sorolt eszkzok értéke ne haladja meg a 200.000,- Ft egyedi beszerzési értéket,
(Az értékhatért az Ahsz. 1. § 4. pontja hatdrozza meg.)

b) Az ide sorolt eszk$z0k egyedileg megkiilonbéztethetéek legyenek.

¢) A besorolasndl killon figyelmet kap az éven beliil, vagy éven til valé clhasznalodés
szerinti besorolds, figyelemmel az Ahsz. 10. § (5) bekezdésére, miszerint a nemzeti
vagyonba tartozé befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legaldbb egy éven tiil szolgalja.

d) A beszerzési érték tekintetében lényeges szempont, hogy az é4ltalanos szabdlyok
szerint altalénos forgalmi adét is tartalmazhat. A kis értékii targyi eszkézokedl - a
koltség-haszon Osszevetése szdmviteli alapelv érvényre juttatdsa érdekében - csak
mennyiségi nyilvantartdst kell vezetni,

Nem lényeges szempont:

Nem lényeges szempont az érintett eszkdzok 200.000,- Ft alatti tényleges értéke.
(Ertékhatarra tekintet nélkiil, az elhaszndlédas figyelembevételével keritnek minésitésre az
elhasznalédasuk alapjan.)

4.1.2. Az értékhelyesbités tekintetében lényeges

A szervezetek nem élnek az Ahsz. 19. § (2) bekezdése figyelembevételével az Sztv. 58. § (1)
bekezdésében kapott, piaci értéken t6rténd értékelés lehetéségével, ezért az értékhelyesbités
tekintetében alkalmazandd 1ényeges szempontok nem keriilnek meghatarozasra.

4.2, Jelentds osszegii hiba

JelentGs Osszegli hiba, ha a hiba megdllapitdsanak évében, az ellendrzések sordn ugyanazon
koltsegvetési evet érintben megdllapitoit hibdk, hibahatisok egyiittes (eldjelté]l fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a kéltségvetési &v mérlegf8osszegének 2%-at, vagy — ha a
mérlegf80sszeg 2%-a meghaladja a 100 millié Ft-ot — a 100 millié Ft-ot.
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4.2.1. Jelentds dsszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kivetelések értékvesztésekor

Az Ahsz. 18. § (2) bekezdése alapjan a nemuzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok és
forgoeszkozok kozdtt kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések
értékvesztésének elszamoldsa sordn kell a kiilénbozetet jelentOs Gsszeglinek tekinteni:
a) alap esetben, ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de
legalabb a 100 ezer Ft-of;
b) tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirokok esetén, ha az
értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalédbb a 10 millié Ft-
ot.

Az értékvesziés tartds jellege nem vizsgalhato.
4.2.2. Jelentds dsszeg a bekeriilési érték utolagos médositisa sordn

Az Ahsz, 15. § (1) bekezdése alapjén a bekertilési érték részét képezd tételek elszamolasanak
id6pontja a tételek felmertlése, a gazdasigi esemény megtirténte, legkésGbb az tzembe
helyezés. Amennyiben az iizembe helyezésig a szidmla nem érkezett meg, akkor a
rendelkezésre allé dokumentumok alapjan kell meghatdrozni. Ha a tényleges szamla érték
jelent8sen eltér a dokumentumoktdl, akkor médositani kell a bekeriilési értéket.

Az eszkdz értékének utdlagos moddositdsa soran akkor kell a killdnbdzetet jelentSsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg clszdmolt bekeriilési érték 1%-at, de legaldbb
100.000,- Ft-ot.

4.3. Nem jelentds dsszegii hiba

Nem jelentds Osszegll hiba, ha a hiba feltirasanak évében, a kiilonbdzd ellendrzések soran,
egy adoft uzleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatisok -
eredményt, sajat t6két ndveld-csdkkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) Osszege
nem haladja meg a jelentds Osszegii hiba 4.2. pont szerinti értékhatarat.

4.4. Kivételes nagysdgu vagy eloforduldsu bevételek

Kivételes nagysdgy, vagy elSfordulasi bevételnek tekintjik a kdvetkezd jogcimen
megjelend bevételeket:

— Felhalmozasi céli tdmogatdsok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi céli timogatdsok bevételei allamhéaztartason belilrdl és a B75. Egyéb
felhalmozasi céla atvett pénzeszkodzok (923.)

— Anyagok, aruk nyereségjellegl leltarértékelési killénbdzete, tobblete (9241.)

— Térités nélkill atvett részesedésnek vagy értékpapimak nem mindsiilé eszkdzok
piaci — illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét

(9242.)
-- Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsild eszkozok piaci — illetve jogszabdlyi eltérd

rendelkezése esetén jogszabély szerinti — értékét (9243.)
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Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontirgyak
letesité okiratban meghatirozott érték és a kényv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a létesitd okiratban meghatdrozott érték magasabb, mint a
kényvszerinti érték (9244.)

Harmadik személy éltal atvéllalt és a jogosult dltal elengedett kételezettség (9244.)
Tékekivondssal tortén6 t6keleszéllitdsndl a bevont tartds részesedés, vagy a
megszlint tartos részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok
értéke nyereségjellegii killonbdzete (ha az dtvett eszkozok nyilvéntartds szerinti
ért¢ke nagyobb, mint a bevont, vagy megszfint tartds részesedés kényv szerinti
értéke) (9321., 9322.)

Terités nélktl atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds
részesedések (9323., 9324.)

Térites nelkill atvett befektetett pénziigyi eszkdzdk kézott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszkz0k kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

4.5. Kivételes nagysdgi vagy eldforduldsi kiltségek, rdforditisok

Kiveteles nagysagl, vagy eldforduldsn kbliségnek, raforditdsnak tekintjiik a kovetkezd
jogcimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil 4tadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok
nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosndl (tagjanal) a tdrsasdgba bevitt, értékpapirnak
vagy reszesedésnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvéantartas szerinti (kdnyv
szerinti) értckének €s a létesitd okiratban meghatérozott értékének a kiilénbozetét,
amennyiben a nyilvantartds szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)
Behajthatatlannak nem mindsiils, elengedett kévetelés konyv szerinti értéke
(8435.)

Tartozas atvéllalds sordn — ellentételezés nélkiil - atvallalt kitelezettség szerzédés
(megdllapodés) szerinti Gsszege a tartozdst atvallalénal (8435.)

Tékekivondssal torténé tdkeleszallitdsndl a bevont tartds részesedés, vagy a
megsziint tartés részesedés nyilvdntartds szerinti értéke és az dtvett eszkdzok
¢riéke raforditas jellegti (veszteség) kiildnbdzete (8511, 8512..)

Térités nélkil atadott tartds részesedések (8513.)

Terites nélkiil dtadott befektetett pénziigyi eszkdzok kdzott kimutatott értékpapirok
(8521))

5. Az eszkdzok €és forrasok mingsitésének szempontjai

Intézményeinknél az eszk6z6k minsitését a kdvetkez8 szempontok alapjan kell elvégezni:

a mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

az dllanddan ismétléds eszkdzbeszerzéseknél vizsgdlni kell az elhasznélodds,
selejtezés gyakorisagat,

egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkdzdk, akar a forgbeszkozok korébsl.
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— Az egyes eszkdzOk mindsitését a szdmviteli bizonylatokon irdsban kell régziteni.

oz

Az eszktzok mindsitése: a pénzigyi eldado feladata.

5.1, Eszkézok

5.1.1, Nemzeti vagyonba tartozo befekitetett eszkizok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézként csak olyan eszkbzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartsan, legaldbb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési
éven - ttil szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kozott a sajat tulajdonaban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkozdket és forgoeszkdzdket, valamint a beruhazasok és feldjitasok értékét
kell kimutatni.

A nemzett vagyonba tartozd befektetett eszk6z6k k6zott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkOziket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkbzbket.

5.1.1.1. Immateridlis javak

Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értéklt jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kilonbsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek felhasznaldsi joga, a licencek, tovabbi a
koncesszi0s jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapecsolodd egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek k6z¢ sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiiléndsen: szabadalom, haszndlati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

b) a szerzdi jogvédelemben részesilld szerzéi miivek és szomszédos jogok (kiiléndsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢} a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fliggetleniil attol, hogy hasznalatba vétele megtbrtént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Intézménylink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést,

5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozOket az alabbi bontdsban kell részletezni:

16

Nagyszentjdnosi Kozos Onkormdnyzati Hivatal




Szamviteli politika

a) az ingatlanok és a kapcsol6dé vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,

c) tenyészallatok,

d) beruhazasok, feltjitdsok,

e) a targyi eszk6z6k értékhelyesbitése.

Ingatlanok ¢s a kapcesolddo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozétt kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkdzt, amelyet a folddel tartds kapesolatban létesitettek. Az
ingatlanok kézé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyeb épitmény, az lizemkordn kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékil jogok, fiiggetlentil att6l, hogy azokat vasaroltak
vagy a véllalkozé éllitotta eld, illetve azok sajat tulajdonti vagy bérelt ingatlanon
valosultak meg. Az ingatlanok kézott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és
aktivalt beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok kiilondsen: a fildhasznéalat, a
haszon€lvezet ¢és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerd
hasznalatdhoz kapcsolddé - jogszabdlyban nevesitett - hozzjarulasok, dijak (vizikézmii-
fejlesztési hozzdjdrulds, villamos energia hélozati csatlakozasi dij, gdzhaldzati csatlakozdsi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapesolddéd egyéb
jogok,

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezésck, felszerelések, jarmiivek kdzott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznélatba vett, tizembe helyezett, a tevékenységet szolgal6 -
igy kiildndsen egészségligyi, oktatdsi, hiradas-technikai, kémyezetvédelmi, kutatasi
celu szamitas- és ligyvitel-technikai - eszkdzoket,

b} a rendeltetésszertien haszndlatba vett, izembe helyezett forgalmi rendszémmal
ellatott kdzuti jarmtveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallité eszkdzoket, és

¢) az a) €s b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhdzasokat, felvjitasokat.

Tenyészallatok
Intézményiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.
Beruhazisok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerfien haszndlatba nem vett, {izembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek és a tenyészallatok
bekerillési értekét, tovabbd a médr haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd  targyl eszk6zOk bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval,
atalakitdsdval, éleitartaménak, teljesit6képességének koézvetlen ndvelésével osszefliggs
munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Felajitasok
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Felujitas az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossiga)
helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnGvekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesit6képessége megkdzelitden vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz hasznélata jelentGsen javul és igy a feltjitds pdtldlagos raforditasibol
a jovOben gazdasagi elényok szdrmaznak. Feljitds a korszer(isités is, ha az a korszer(i
technika alkalmazasdval a targyi eszkdz egyes részeinck az eredetitdl eltéré megolddsaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesit6képességét, hasznalhatdsagat
vagy gazdasagossagat ndveli. A targyl eszkOzt akkor kell felujitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartdas mellett a tirgyi eszkdz oly mértékben
elhaszndlédott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhaszndlodottsig mar a

rendeltetésszeri hasznalatot veszélyezteti,

Nem minésiil feldjitdsnak az elmaradt és felhalmozddd karbantartis egyidSben vald
elvégzése, fliggetlenlll a kbltségek nagysagatdl.

5.1.1.3. Befekietett pénziigyi eszkizok

A befektetett pénziigyi eszkdz0kon beliil kell kimutatni a tartés részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénzigyi eszk6zok
értékhelyesbitését,

Taritds részesedések

A mérlegben a tartés részesedésck kozStt az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbél szereztek, hogy tartés jévedelemre
(osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési lehettséget
érjenek el. A tartds részesedéscken beliil el kell kiiloniteni az dllam jegybanki részesedéseit
(tartds részesedések jegybankban), a tartds részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a
tartds részesedéseket pénziigyi vallalkozdsban, a helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségi
onkormanyzatok tarsuldsokban vald részesedéseit (tartés részesedések tdrsulasokban),
valamint az egyéb tartds részesedéseket.

Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Az egyeb tartds részesedések kozott kell kimutatni
a)} anonprofit gazdasagi tarsasagban fennalld tartés részesedéseket,
b) az olyan nemzetkdzi szervezetekben fenndlld fartds részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag téke-hozzajarulast teljesitett, &s
c) - a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasdgi tdrsasiagban, tarsulasban,
nemzetk$zi szervezetben fennalld tulajdoni részesedést jelentd tartds befektetéseket.

A mérlegben a tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok k6zott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevéltasa a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben nem szidndékoznak értékesiten,
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A tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell killoniteni az
allamkdtvényeket és a helyi dnkorméanyzatok ktvényeit.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszhizik

A mérlegben a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkdziket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek {izemeltetését
allamhaztartdson kivilli szervezetnek, személynek koncesszids szerzédéssel atadta, vagy
amelyekre 4llamhdztartdson kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzédést
kotott. Az ataddskor az eszkdz bruttéd értékét és elszamolt értékesdkkendsét, értékvesztését,
crtékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell dtvezetni.

A koncesszibba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott el kell kiildniteni a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott immateridlis javakat, targyi eszkdzoket és tartds részesedéseket,
tartos hitelviszonyt megtestesits értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozd forgdeszhkozok

A nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgald
- készleteket, értékpapirokat - eszkdzoket lehet kimutatni,

5.1.2.1, Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az dtsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyeb készleteket,
— abefejezetlen termelést,
— felkész termékek, késztermékek értékét, és
— anodvendck-, hiz6 és egyéb llatokat.

5.1.2.2, Ertékpapz’rok

Az crtékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi cél(

"o

hitelviszonyt megtestesit§ értékpapirokat,
Nem tartés részesedések

A nem tartos részesedések kozodtt az olyan tulajdoni részesedést jelent§ befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szdndékoznak.

Forgatasi céln hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
A mérlegben a forgatdsi céltt hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozdtt a befektetési

jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat kell kimutatni,
amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben esedékes,
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vagy azokat a mérleg fordul6napjat k&vetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak.
A forgatasi céli hitelviszonyt megfestesité értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a
kéarpétlasi jegyeket, a kincstirjegyeket, az 4llamkotvényeket, a helyi Snkorményzatok
kétvényeit és a befektetési jegyeket.

5.1.3. Pénzeszkozik

A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a lek6tott bankbetéteket, a pénztdrakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszdmlakat és a devizaszdmlakat.

5.1.3.1. Lekétott bankbetétek

A mérlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tali
lejaratd forint és deviza lekotott bankbetéteket.

5.1.3.2. Pénztdrak, csekkek, betétkinyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt
pénzeszkdzdket, a csekkeket és az elektronikus pénzt,

3.1.3.3. Forintszamlak és devizaszdamiak

A mérlegben a forintszdmldk és a devizaszdmldk kézott kell a szdmlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizdban vezetett fizetési és
més bankszamléi - ideértve az Avr. 145, § (3) bekezdése szerinti alszamléakat és a Kinestar
altal a tirsadalombiztositdsi tAmogatdsokhoz, eurdpai unios vagy mas nemzetkdzi forrasbol
finanszfrozott tamogatdsi programokhoz vagy mas lebonyolitdsi, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozdsi bevételek és kiad4sok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is - egyenlegét.

5.1.4. Kivetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoldddan
vezetett nyilvantartdsi szdmldkon nyilvantartott kdveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a kbveteléseket koltségvetési évben esedékes kdvetelések és kbltségvetési évet
kdvetben esedékes kdvetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt el8iranyzatai
és finanszirozast bevételek szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérleg a kivetelések kdzott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kivetelés jellegli sajatos elszamolasokat
is.

FEgyéb sajatos elszamolasok
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A mérlegben az egyéb sajtos elszamolésok kozott a kdvetkezd elszamoldsokat kell
kimutatni:

@) az Altaldnos forgalmi adé elszamoldsai kozdtt az elSzetesen felszamitott és az atharitott
- az alapjdul szolgal6 tigyletnek megfelel§ kéveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-, valamint a forditott adézds ald tartozé altalanos forgalmi adét kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyebként a K1101. Toérvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszémolandé
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kdvetd év janudr honapjéig, és

¢/ az utalvinyok, bérletek és mds hasonld, készpénz-helyettesits fizetési eszkdznek nem
mindsilld eszkOzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténé
kiaddséig, tdmogatasként tortén6 4tadasdig, tovabbértékesitéséig, a hidnyzd,
megsemmisiilt, érvénytelenftett utalvdnyok, bérletek, és més hasonld, készpénz-

helyettesit6  fizetési eszkGznek nem minSsiild eszkdzok allomanybdl torténd
kivezetéséig,

5.1.5, Aktly idbbeli elhatdaroldsok

A mérlegben az aktiv iddbeli elhatdrolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idSbeli elhatdroldsat, a kéltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatirolasét és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhataroldsa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv idSbeli elhataroldsa kozott az olyan jaré
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csek a mérleg fordulénapja utin
esedekesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolanddk el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatdrolisa

A koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatdroldsa kdzott a mérleg fordulénapja el6tt
felmertilt, elszdmolt olyan Gsszegeket kell kimutatni, amelyek kéltségként, raforditdsként
csak a mérleg fordulénapjat kivetd id6szakra szdmolhatok el.

Halasztott rdforditasok
Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas sordn - a

tartozasatvallalas beszamoldsi idGszakdban - a véglegesen atvéllalt és pénziigyileg nem
rendezett kdtelezettség egyéb raforditasként elszamolt megéllapodds szerinti Osszegét.

Az clhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megdllapodds szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell az egyéb raforditdsokkal szemben
megsziintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat t6két, a kotelezettségeket, a kincstari
szdmlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsokat és a passziv idébeli elhataroldsokat.
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5.2.1. Sajdt t6ke

A sajat t6kén beliil kell kimutatni:

a) anemzeti vagyon induldskori értékét és valtozasait,

b) anemzeti vagyon valtozasait,

c) az egyéb eszkdzdk indulaskori értékét és valtozasait,

d) a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrdsit és
¢) amérleg szerinti eredményt.

5.2, 1.1, Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014, januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozd eszk6z0k bekertilési értékének forrdsat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A. &s 49/B. §-a szerinti esetben, vagy torvény, Ahsz.,
miniszteri rendelet el6irdsa alapjan véltozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014, janudr 1-jét kdvetben a nemzeti vagyonba
tartozé befektetett eszkdzok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. §-a és az Ahsz. 49/A. &s 49/B. §-a szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
kimutatii.

5.2.1.3. Egyéb eszkizok induldskori értéke és viltozdsai

A mérlegben az egyéh eszkdzok indulaskori értéke és valtozasaiként

2)

b)

c)

a 2014. januir 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. janudr 1-jén hatdlyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszkdzok forrdsat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket —,

a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkézok az Ahsz. 49/A. és 49/B. §-a szerint
valtozasait, és

a kdzponti kezelésli elSirdnyzatokhoz kapesolddd fizetési szamldk egyenlegének év
végi nullara csOkkentését a kdzponti kezelésli eldiranyzatokkal kapcsolatos
beszamolasi és konyvvezetési feladatokat ellatd szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kézponti kezelés elSiranyzatokhoz és a finanszirozési kiadasok,
bevételek kezeléséhez kapcsolédéan vezetett technikai, lebonyolitdsi, beszedési és
finanszirozasi szamlak - a Kincstér bels§ szabélyzataban foglalt rend szerinti - év végi
egyenlegének Osszevezetését

kell kimutatni,

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el§z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ el&jellel is szerepelhet.

3.2.1.5. Az eszkizok értekhelyesbitésének forrdsaként
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Az eszk6z0k értekhelyesbitésének forrasaként az elszdmolt értékhelyesbités Ssszegét kell
kimutatni. Az eszkézok Crtékhelyesbitése és az eszkdzok értékhelyesbitésének forrésa
kizarolag egymdssal szemben és azonos dsszegben véltozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatdsban ilyen cimen kimutatott dsszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2, Kotelezettségek

A kételezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesoléddan vezetett
nyilvantartdsi szdmldkon nyilvantartott végleges kbtclezettségvallalasokat, més fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetesi Evet kdvetden esedékes kotelezettségek, ezen belill a kéltségvetési kiadasok
kiemelt elSirdnyzatai és finanszirozasi kiaddsok szerinti tagolésban kell kimutatni. A
mérleg a kitelezettségek kozdtt tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegll sajatos elszamoldsokat is.

3.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszdmoldsok

A koételezettség jellegli sajatos elszamolasok kézott kell elszamolni:

@)

b)

a kapott elSlegeket az el6leggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tilfizetésekbél, a téves és visszajaré befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegét is -, valamint
az egyeéb kapott ellegekbsl - igy killondsen a termékértékesités vagy
szolgaltatdsnytijtas sordn a vevSktdl kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazd
elélegekbdl, valamint az utdlagos elszdmolasra atvett pénzeszkdzokbo! - 4llnak,

a tamogatas tovabbaddsa céljabol maés szervezet fizetési szamlajara folyodsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

a mis 4ltal beszedett, de més szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszdmolando - 8sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovibbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazéasa alapjn - azok felhasznélésdig,

a helyl Onkorméanyzat netté finanszirozdsa sordn a forgdétSke elszdmolésat,
visszapotlasat annak felhasznalasdig a Kincstarnal,

a nemzeti vagyonba tartozod befektetott eszkozokkel kapesolatos kotelezettség
jellegl sajatos elszamoldsokat, ezen belill a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel
kapcsolatos  visszapétlasi kételezettséget a vagyonkezelénél a  visszapGtlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben tSrténd teljesitésének megallapitasaig,
valamint a gazdasdgi tdrsasdgok alapitdsa, jegyzett t&kéjének emelése sordn a
létesité okiratban vagy annak modositdsdban szerepeltetett, de a térsasig
rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajaruldsokat az atadas
idGpontjaig,
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/) anem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrdsaibdl finanszirozott ellatdsok és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai kifizetésének
megtéritésére  vonatkozd kotelezettséget a finanszirozé szervezetnél annak
megtéritéséig,
g) a letétre, meglrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkizdket, valamint a szerzGdés
megerbsitésével, szerzOdésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy kildndsen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkdz
visszaadasdig vagy bevételként tértén6 elszamolasaig,
h) az egyéb sajatos kitelezettség jellegi sajatos elszamoldsokat, ezen beldl
ha) nemzetkdzi timogatasi programok pénzeszkézeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkdzoket, és az Eurdpai Unidtol vagy més
nemzetkodzi szervezetektdl érkezd olyan tdmogatdsokat, amelyek végsd
kedvezményezettje valamely allamhaztartdson kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiaddsként nincsenek megtervezve,

hb) az Allamadéssag Kezeld Kozpont Zartkorlien Mkodoé Részvénytarsasagnal
elhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti,
kiilfoldi pénzintézetek altal, szarmazékos milveletek kiilonbdzeteként elhelyezett
fedezeti betétek Gsszegét,

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

A kinestari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kézott kizardlag a Kincstar, a
szamlavezetési tevékenységével kapesolatos sajatos iigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idébeli elthatdroldsok

A mérlegben a passziv id6beli elhatdrolasokon beliil kell kimutatni az
credményszemléleti bevételek passziv idébeli elhatirolasat, a koltségek, raforditdsok
passziv idSbeli elhatarolasat és a halasztott eredményszemléletli bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhatiroldsa kozott a
mérleg fordulénapja el6tt a pénziigyi szdmvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja wutani iddszak
eredményszemléletii bevételét képezik,

Az eredményszemléletli bevételek passziv idébeli elhataroldsa kozott kell kimutatni az
Sztv. 44. § (2) bekezdése szerinti tdmogatasokat is azzal, hogy azon az egységes
rovatrend B16. Egyéb miikodési célu tamogatisok bevételei dllamhaztartason beliilrél és
B65. Egyéb miikddési céla atvett pénzeszkizOk rovatathoz kapesoldoddan vezetett
nyilvéantartasi szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatdroldsa koézott a mérleg
fordulonapja el6tti idészakot terheld olyan koltségeket, raforditdsokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulonapja utdni idészakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

5.2.4.1, Halasztott eredményszemliéletii bevételek
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A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek kézott
kell kimutatni az egyéb bevételként elszdmolt :

a) felhalmozdsi célra - visszafizetési kotelezettség nélkill - kapott, pénziigyileg
rendezett eredményszemléletii bevételeket,

b) clengedett, valamint a harmadik személy dltal atvillalt kdtelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzdkhoz kapesolédik
(legfeljebb a kapcsolddd eszkdzok nyilvintartds szerinti értékében),

¢) térités nclkiil (visszaaddsi kételezettség nélkil) atvett eszkézok, tovdbbi az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve
jogszabdly eltéré rendelkezése esetén a jogszabély szerinti - értékét.

A tamogatdsonként, a véglegesen Atvett pénzeszkdzénként, a térités nélkiil Atvett
eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvaldsitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy 4ltal atvallalt kotelezettséghez kapesolédd
eszkdz, illetve a térités nélkill atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt eszkozoket is) 47-51. § szerint meghatérozott bekeriilési
ertckének, illetve bekertilési értéke ardnyos részének koltségkénti, illetve raforditdskénti
clszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatés miatt
kimutatott halasztott bevételt a timogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozdk értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Intézménylinknél (polgarmesteri/kdzds hivatalnal) az eszkdz6k és forrasok értékelésénél
figyelembe kell venni kovetkez8 jogszabélyi el8irdsokat:

— az Ahsz. 15-16/A. §-dban foglaltakat a bekeriilési érték megéllapitisanal,

— az Ahsz. 17-19. §-dban foglaltakat az eszk6zok értékesdkkenésének,
ertékvesztésenck és értékhelyesbitésének megallapitdsanal,

— az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

— bekeriilési érték megéallapitdsahoz: Sztv. 47. § (9) bekezdésében, Sztv. 48. § (7)
bekezdésében, Sztv. 49. § (5) bekezdésében, Sztv. 50, § (1), (2), (4) és (6)
bekezdéseben, Sztv. 51, §-dban és az Sztv. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszkdz0k értékesokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitdsdhoz: Sztv. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Sztv. 53.
§ (1) bekezdés b) €s ¢) pontjaban, az Sztv. 54-56. §-aban, az Sztv. 57. § (2)
bekezdésében, az Sztv. 58. § (1)~(3) és (5)-(9) bekezdésében, az Sztv. 57. § (3)
bekezdésében foglaltakat,

~ a merlegtételek értékelésénél: az Sztv. 46. §-aban, az Sztv. 60. § (5)
bekezdésében foglaltakat.

6.2, Maradvdnyérték meghatirozdsa

A 25 milli6 Ft bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv
szerinti értékesikkenése megéllapitasa sordn nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Maradvanyértéket lehet megallapitani a kivetkezé esetekben:
— ingatlannal (értékhatarto] fliggetleniil),
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— 25 milli6 Ft bekertilési értéket meghaladd gépeknél,
— tenyészallatoknal.

6.3, Terv szerinti értékcesokkenés elszdmoldsdnak szabalyai

Az immaterialis javak, targyi eszkOzOk utdn terv szerinti értékcestkkenést kell elszamolni.
Az értékesdkkenésre az Ahsz. 17, § (2)-(4) bekezdésében foglalt cltérésekkel az Sztv. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértekli immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkozok
bekeriilési értéke az {izembe helyezést, hasznalatba vételt kdvetSen, legkéssbb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszaimoldsok sordn terv szerinti értékcsOkkenésként
egy Osszegben elszamolando.

A terv szerinti értékcsdkkenés elszdmoldsanak részletes szabdlyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsékkenés elszamoldsdanak szabdlyai

Intézménylink terven felilli értékcsékkenést kizardlag év kdzben az Sztv. 53. § (1)
bekezdés b) és ¢) pontja alapjan szdmolhat el.

4.5, Ertékvesztés elszamoldsa

Intézménylinknél az értékvesztés elszamoldsanak részletes szabdlyait az értékelési
szabalyzat rdgziti.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6z0k és forgoeszkdzok kozétt kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa sordn
akkor kell a kilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legalabb a 100 ezer Fi-ot.

6.6. Ertékhelyesbités elszdmolisa

Intézményiinknél az értékhelyesbités elszdmolasanak részletes szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kivetelések

7.1, Fajlagosan kis értekii készletek nagysdga

Intézménylink az egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemz@ik alapjan kizdrja akar a
befektetett eszkdzbk, akar a forgdeszkdzok korébil,

Pl hivatali étkeztetésnél a torékeny eszkOzOket éven belillinek minésitjliik, fliggetleniil
attol, hogy a teljes poharkészlet egy éven belill nem 100%-osan cserélddik, vagy a textilidk
sem keriilnek a befektetett eszk0zok korébe, mivel erre az egyes targyi eszkdz kategoridk
fogalom-meghatarozdsa nem ad lehet&séget.
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7.2. Kis dsszegli kdvetelések mindsitése

Intézményiink kis Osszegli kvetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek &sszege nem
haladja meg a 100.000,- Ft-ot.

7.3. Behajthatatlan kévetelés

A behajthatatlansdg tényét a kdvetkez6k szerint kell megallapitani:

a) az Sztv. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel,
hogy nem tekinthet$ behajthatatlannak a kivetelés, ha a végrehajtis kozvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kdzponti kéltségvetésrél sz0l6 torvényben meghatirozott kis Gsszegli kovetelések
tekintetében - az olyan kévetelés, amelynél a fizetési meghagyésos eljarassal vagy a
vegrehajtassal kapcsolatos réforditisok nincsenek ardnyban a kovetelés varhatéan
behajthatd §sszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az adds nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem
talalhaté és a felkutatisa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansig tényét és mértékét bizonyitani kell.
8. Immateriilis j6szdg, tirgyi eszkoz lizembe helyezésének dokumentdldsa

Mind a sajat eldallitisn, mind a kiilsd szallitotol beszerzett immateridlis joszag és targyi
eszkoz lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képez
tartalommal {izembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az Uzembe helyezési okmanynak a kévetkezd adatokat kell tartalmaznia:
— Nyilvantartas éve, eszkz megnevezése és azonositd szama
— Iktatészam
— Uzembe helyezési okmény kelte, szdma
— Alloményba-vételi bizonylat szdma
— A beruhdzds megvaldsitdsdnak modja
— Az eszk(z tizemeltetésének helye
— Azlizembe helyezés id6pontja

Az uzembe helyezés megtorténtének dokumentdldsaért a pénziigyi munkatirsak a
felelosck

Az Uzembe helyezési okményokrol évszammal elldtott nyilvantartast kell vezetni a
szabalyzat 2. sz. mellékletében talalhaté tartalommal.

Az lizembe helyezési okmanyok nyilvantartdsénak vezetéséért a pénziigyi munkatarsak a
felelosek.

9. A leltarozas sorin talalt eltérések kompenzildsanak, a kilo elszimolasanak szabalyai
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a) Kompenzaicio alkalmazisa

A raktéri készletek leltdrozdsa sordn, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva az 1%-ot nem haladja meg a hidny é&s tobblet
kompenzalhato.

Szervezetiinknél készlet raktar nincs, ezért kompenzaciot nem alkalmazunk.
b) Kalé elszamolasdanak rendje

Kaloként elszamolhaté hidny mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell
meghatarozni.

Nem szamolunk el kalot.

10. A mérlegben értékbenr nem szerepid, hasznilt és haszndlatban Iévé eszkdzok és
forrasok leltarozasinak modja

A mérlegben értékben nem szerepls, haszndlt és haszndlatban 1évé készletekrdl
mennyiségi nyilvantartist kell vezetni.

Intézménylinknél (6nkormanyzat, polgdrmesteri/k6z6s hivatal) a mérlegben értékkel nem
szerepl6 egyes eszkozok és forrasok a kdvetkezdk:

a) Kéveteléseknél:
= biztos j6vObeni kivetelések;
= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kdvetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:
= fliggd kotelezettségek (pl. le nem =za&rt peres {igyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd
kotelezettség);
= biztos jovobeni kotelezettség;

¢) Befektetett eszkdzoknél:
== nulldig leirt, de haszndlatban 1évé eszkozok;
= tizemeltetésre, kezelésre atvett eszkbzok;
= bérbe vett eszkozok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1év0 eszk(z0k (korabbi kis értékl targyi
eszk6z0k);

d) Készleteknél:
=mennyiségi nyilvantartisban 1év6 eszkdzok (pl. hasznélatban 1évé
készletek).

Az ilyen eszkdzO0k és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltdrozasi szabalyzatban leirtak szerint.
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11. A koltséghelyek, dltalinos kéltségek felosztasi médszerei

A felmeriiléskor kdzvetlentil szakfeladatokra terhelheté (elszdmolhato) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szdmlaosztdlyban, a kézvetetten elszémolhaté kéltségeket a 6.
Altaldnos koltségek szamlaosztalyban lehet elszamolni.

A 6. szamlaosztilyban azokat a koltségek konyvelhetSk, amelyekr6l a felmeriilésiikkor
csak azok felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg
vagy fogalmi szempontbdl kortl hatérolt, felel6s vezetd iranyitasa alatt miksds szervezeti
egységek, melyek tSbb szakfeladattal dlinak kapcsolatban.

Az dnkormanyzat, valamint intézményeiknél nem kényveliink a 6-os szdmlaosztalyba.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2025, jilius 15. napjan 1ép hatdlyba. A targykorben kiadott korabbi
szabalyzatok hatalyukat vesztik,

Szervezetiinknél a jegyz$ kételes gondoskodni, hogy a szamviteli politikdban foglalt
eléirasokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljdk a hatdlybalépés napjaval egyidejtileg.

Az c¢rintett dolgozok munkakéri leirdsaban szerepeltetni kell az értékelési szabalyzatban
nevesitett feleldsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért intézményvezet§ (jegyzd) a

felelds,

Nagyszentjanos, 2025. julius 14,
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1. sz. melléklet
intézmény neve
Uzembe helyezési okmsny
beszerzett, illetve eléallitott
immateridlis javakrél, tirgyi eszkozokrol
Tktatoszam: ............../20.. Uzembe helyezési okmény széma: ..........

L.
A beszerzés, elallitas azonosité adatai

1. Tmmateridlis joszdg, tdrgyi eszkdz megnevezése és azonosité Szadma: ..................
2. A beruhdzas megvaldsitdsa:

— sajat eldallitast ................... O

— kiils6 szallitotol beszerzett ......[]
2, Beruhdzé (lizemeltets) megnevezése és cime: ........oeveveennn.... e
3. Beruhézé (lizemeltet6) KSH azonositéija ............ccoceeenenn.. PO
4. Az eszkdz lizemeltetésének helye: ............ PR e

5. A beruhdzas jellege:

— 1y eszkoz létesitése, beszerzése ........oo........ U
— meglévo bovitése ............... e L]
6. Az eszkoz eldillitisdnak, beszerzésének célja: ............ ORI
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IL
A beszerzés, eléallitds kéltség-eldiranyzatara és iizembe
helyezésére vonatkozé adatok

1. A beszerzés, elbéllitas koltség-elbiranyzata

Adatok: ezer Ft-ban!

Koltsegvetf'sb’e n jovihagyott A beszerzés, eloallitas tényleges koltsége
eldiranyzat

2. Az aktivalasig nem szadmlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ EFt.

3. Uzembe helyezett immateridlis joszdg, targyi eszkdz kapacitasa (miiszaki jellemz&i)

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

Kelt, oo 200 ho ........... nap
Uzemeltetd szervezet vezetbie lizembehelyezést végz6/k/ aldirdsa

Megjegyzés:
Az tizembe helyezési okmdny mellett ki kell dllitani az dllomdnyba vételi bizonylatot is!
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