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Nagyszentjanos Kozség Onkormanyzata
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata

Nagyszentjdnos Kozség  Onkorményzata (a  tovabbiakban: Onkormanyzat) a
kozbeszerzésekrll sz6lo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovdbbiakban: Kbt) 27. § (1)
bekezdésében foglalt kotelezettségének teljesitése céljabol a kozbeszerzési eljardsok
lefolytatasdra vonatkozoan az aldbbi szabdlyzatot alkotja. A szabédlyzat kiterjed a
kdzbeszerzési értékhatar alatti, illetve a Kbt. hatdlya aldl kivont beszerzések eljarasrendjének
meghatarozasara is.

E szabilyzat célja, hogy — a Kbt.-ben foglalt szabdlyok keretei kozott — az Onkorményzat
kdzbeszerzéseinek, illetve beszerzéseinek szdmara és értékére figyelemmel megéllapitsa
azokat a sajatos szabalyokat, melyeket az Onkorményzat koltségvetésének terhére, illetve
annak nyQjtott témogatdsbol megvaldsitott kdzbeszerzésck, illetve beszerzések soran
alkalmazni kell.

I. Fejezet

A kizbeszerzési értékhatar alatti ill. a Kbt. hatdlya alol kivont beszerzések eljarasrendje

1. §

(1 Az adott ¢évre meghatirozott kdzbeszerzési értékhatirokat a mindenkori &vi
kéltségvetesrdl szolo torvény hatdrozza meg.

) A Kbt. hatéalya alol kivont beszerzések tételes felsorolasat a mindenkori hatdlyos Kbt.
hatérozza meg.

2.§

(D Jelen beszerzési szabdlyzat az 1. § szerinti kdzbeszerzési értékhatar alatti, illetve a
Kbt. hatdlya alol kivont beszerzésekre vonatkozik és amennyiben a beszerzés értéke
eléri a nettd 1.000.000,- Ft Osszeget.

(2) Jelen beszerzési szabalyzat hatalya ald nem tartoznak kizbeszerzési értékhatar alatti
kézmiiszolgaltatoktol térténd beszerzések.

3) Jelen beszerzési szabélyzat hatdlya ald tartozé beszerzések kapcsin az aldbbi
szabdlyok betartasa sziitkséges:

a. A beszerzések lebonyolitdsa kapcsdn az énkorményzat nevében eljard személy
a mindenkori polgarmester;

b. A beszerzés folyaman minimum 3, a feladat elvégzésére alkalmas és képes
gazdasigi szerepld ajanlattételre torténd felkérése szilkséges, egyidejiileg,
frasban (elektronikus Ut is megengedett);

c. Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplk személyérdl a polgarmester dont;

d. Az ajdnlatok elbirdldsi szempontja a beszerzés targyatol fiigg8en
legalacsonyabb 0Osszegli ellenszolgaltatis vagy a legjobb Aar-érték ardnyn
ajanlat;
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(5)

(D)
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()
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(1)

e. A nyertes ajanlatievl személyér6l az ajanlattételi hataridé lejartaig beérkezett
ajanlatok koziil az elbirdldsi szempont figyelembe vételével a polgarmester
dént;

f. Az ajanlattevéket a dontésr6l irdsban értesiteni kell (elektronikus Ut is
megengedett).

A nyertes ajanlattevével kétendd szerz6dés megfogalmazasaért a jegyzd felel.

A beszerzésr6l a soron kévetkezd képviselO-testiileti iilésen a polgirmesternek
tajékoztatni kell a Képvisel-testiiletet,

II. Fejezet

A kbzbeszerzési értékhatart elérd beszerzések eljardsrendje

3.§

A kozbeszerzési eljards lefolytatdsa kotelez8, ha az drubeszerzés, szolgéltatds
megrendelés, szolgaltatési koncesszid, valamint épitési beruhazas, valamint az épitési
koncesszié értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben meghatarozott értékhatart,
melynek mindenkori értékét minden évben a kéltségvetési térvény hatarozza meg.

A Kbt. hatdlya ala tartozd eljardsok iranyitdsa a polgarmester feladata, a dontés-
eldkészités a Kozbeszerzési Bizottsdg (a Kbt. szerinti biralobizottsag) hataskore, az
eljards eredményerdl valé dontés (eljarast lezard dontés meghozatala) pedig a
Képvisel-testiilet hataskoére.

Minden kozbeszerzési cljardsban az ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasdgi
szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, Aatlathatésagat és
nyilvanossdgit. Az ajanlatkérfnek esélyegyenléséget és egyenld bandsmoddot kell
biztositania a gazdasigi szereplOk szdmara. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szerepldk a
kbzbeszerzési eljarasban a johiszemfiség és a tisztesség kovetelményeinek
megfelelen kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos. Az ajénlatkérének a
kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodds elvét szem elétt tartva
kell eljarnia.

A kozbeszerzési eljirdsokban az eljardé személyek a jelen szabalyzatban rGgritett
feladatok ellatasaért tartoznak felel6sséggel.

4.§
Az eljardasok elokészitése
Kozbeszerzési eljardsok szabalyszerti lebonyolitdsa érdekében az Onkorményzat az

eljaras teljeskori lebonyolitdsaval kdzbeszerzési referensi végzettséggel rendelkezd
kozbeszerzési tanacsaddval (FAKSZ) és EKR felhaszndldi regisztracioval rendelkezé
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céget biz meg. A megbizott cég az EKR-ben teljeskdril jogosultsaggal rendelkezik az
Onkormanyzat képviseletében.

A Kbt. 26. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a részben vagy egészben
eurdpai  unios forrasbdl megvaldsuld, valamint drubeszerzés és  szolgaltatds
megrendelése esetén az unids értékhatirt elérl, épitési beruhdzds esetén az
tszdzmillié forintot elérd értékii kdzbeszerzési eljarasba az ajénlatkér8 Onkorményzat
koteles felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsaddt (FAKSZ) bevonni.

Az eljarasok lebonyolitasdval csak érvényes felelGsségbiztositdssal rendelkezd
kézbeszerzési tandcsadoval rendelkezd cég bizhatd meg.

Kozbeszerzési terv készitése Onkormanyzati szinten évente kotelezd, annak
clkészitéséért a jegyzd felel. Ezen adatok alapjan a KépviselG-testiilet évenként
marcius 31-ig elfogadja az éves kdzbeszerzési tervét.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt is indithaté kozbeszerzési eljaras, amelyet a
tervben megfelelben szerepeltetni kell.

A kOzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kizbeszerzésre
vonatkozo eljards lefolytatidsanak kotelezettségét.

Az eljarasok lefolytatasa soran — amennyiben az relevans — figyelembe kell venni a
2014-2020 programozasi id@szakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szdrmazd
tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szo16 hatalyos jogszabalyokat.

Az ajanlatkérd nevében eljard, az cljirasba bevont, vagy a dontéshozd személyeknek
az eljards meginditdsaig irdsban nyilatkozniuk kell arrdl, hogy személyiikben nem
allnak fenn a Kbt. 25. §-a szerinti 8sszeférhetetlenségi okok.

A kozbeszerzés targydra vonatkozé mszaki leiras elkészittetése az Onkorméanyzat
feladata, sziikség esetén vallalkozo (tervezd) bevondsaval. A miiszaki leirdsban
foglaltak helyességéért annak elkészitdje tartozik felelésséggel.

5.8
Az eljarasok meginditisa

Az ajanlattételi felhivas, eljarast megindit6 felhivas vagy ajanlati felhivas és a Kbt, 57,
§ (1) bekezdése szerinti Koézbeszerzési Dokumentumok elkészitése (kivéve a
kdzbeszerzés targyara vonatkozd miiszaki leiras) a kozbeszerzési tandcsadé feladata és
felel¢ssége.

A Kdézbeszerzési Dokumentacid (ajanlattételi felhivas, eljarast megindité felhivds vagy
ajanlati felhivas és a Kozbeszerzési Dokumentumok) — amennyiben az relevans — a
2014-2020 programozési id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazd
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tamogatasok felhasznaldsanak rendjér6l sz6lé6 hatalyos jogszabalyok szerinti
mindségellendrzésre torténé benyjtasa, tovabbad az észrevételeknek megfeleld
dokumentacid elkészitése és jovdhagyattatdsa a kdrbeszerzési tanicsads feladata és
felelGssége.

Az ajanlattételi felhivas gazdasdgi szereplSknek torténd koézvetlen megkiildésével
indulo eljardsokban az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k személyérdl a
polgarmester dont.

A gazdasagi szereplék kivédlasztiasakor a Kbt. 113. § (3) bekezdése, illetve a Kbt. 115,
§ (3) bekezdése elGirasait be kell tartani.

A Kodzbeszerzési Dokumentacid jovahagydsa a polgarmester feladata.

6. §
Biralobizottsag

A birdl6bizottsag 1étszama minimum 3 {6, tagjainak szakmai dsszetételére a Kbt. 27. §
(3) bekezdés elirdsai vonatkoznak, azaz a birdlobizottsag tagjait Ugy kell
Osszeallitani, hogy a bizottsag rendelkezzen

a. akdzbeszerzés targya szerinti szakmai,

b. kozbeszerzési,
c. jogiés
d. pénziigyi ismerectekkel.

A fenti ismeretek egyikével sem rendelkezd személy nem lehet a birdldbizottsdg tagja.

A biralobizottsag tagjai:

a. a kizbeszerzés tdrgya szerinti szakmai ismeretekkel rendelkezd szakember
(valtozé, az adott targyban felséfokd végzettséggel rendelkezd szakember);

b. kozbeszerzési ismeretekkel rendelkezé szakember (az eljarast lebonyolitd
kbzbeszerzési tanacsado),

c. jogi ismeretekkel rendelkezd szakember (az Onkormanyzat jegyzdje), a
bizottsag elntke;

d. penziigyi ismeretekkel rendelkezd szakember (az 6nkormanyzat pénziigyi
eléaddja).

Bgy szakember tobb szakértelmet is képviselhet a birdldbizottsdgban,

Nem lehet a biralobizottsag tagja az a személy, aki a végleges dontéshozd vagy
dontéshozd testiilet tagja.

A birdlobizottsag dontési hataskore:
a. targyalasos eljardsban az eljarasbol kizart ajanlattevék megjelilése, és
b. targyalasos eljarasban az érvénytelen ajantatok kivalasztasa.
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A birdlobizottsdég dontés-elGkészitési hatdskore:

a. targyalasos eljarasban a koOzbeszerzési eljarast lezard dontést el6készits
javaslat elkészitése irasos forméban (jegyzOkonyv, biraldbizottsag tagjainak
indokolassal ellatott biralati lapjainak 8sszegezése), és

b. nem tirgyaldsos eljardsokban, az ¢ljardsbol kizart ajanlattevék megjeldlésére,
az ¢érvénytelen ajanlatok kivalasztiséra és kozbeszerzési eljardst lezard
dontésre vonatkozé javaslat elkészitése irdsos formaban (jegyzSkdnyv,
biralébizottsag tagjainak indokolassal ellatott biralati lapjainak dsszegezése).

A birdldbizottsdg hatdrozatképes, ha azon a Kbt. 27. § (3) bekezdésében szerepld négy
szakértelem képviseltetve van. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

A kills6s kozbeszerzési szakértd koteles a benyujtott ajanlatok, a beérkezett
hidnypotlasok, felvildgositasok és indokoldsok birtokdban elvégezni az ajanlatok
alkalmassdgi vizsgalatdt és megallapitani az esetleges kizardsi és érvénytelenségi
indokokat és javaslatot tenni az ajanlatok értékelésére és a nyertes személyére,
elvégezni a szamitasi hibdk javitasit, mindezt irdsos szakvélemény forméjaban.

Az irisos szakvéleményt a biraldbizottsagi {ilést megelézden minimum 24 6érdval
elektronikus formaban a tagok részre el kell juttatni. A biralobizottsag (ilésén a
kozbeszerzési szakértd irdsos anyaga, valamint az tilésen betekintésre dtadott ajanlatok
alapjan megvitatjak a kizarasi és érvénytelenségi indokokat, ill. az érvényes ajanlatok
értékelését,

Az iilés végén a birdldbizottsdg minden tagja elkésziti indokolassal elldtott birdlati
lapjat. Az egyéni biralati lapok Osszesitésével, egyszer(i tobbség figyelembevételével a
birdalobizottsdg a szavazatokat Gsszegzd jegyzOkonyvet készit, mely jegyz6konyv adja
dontéshozok részére a dontési javaslatot,

A kozbeszerzési tanacsadd koteles a biralati eljardsban a kételezben elirt okiratok
meglétét ellenbrizni, a jogszabaly eldirdsainak megfeleléen elvégezni a birdlati eljards
teljes dokumentalésat.

7.8
Az eljarasok lebonyolitisa

A kozbeszerzési eljarasban az eljarasok lebonyolitisa a kozbeszerzési tandcsadd
feladata &s felelGssége.

A kozbeszerzesi tanacsado hataskore, feladata:
I. javaslattétel az Ajanlatkérd ajanlatkérési stratégidjanak kialakitdsara,
2. az cljarast megel6zéen az EKR-ben sziikségszeren elvégzendd regisztricios és
jogosultsag kiosztasi feladatok elvégzése,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21,

a Megbizd igényeinek megfeleld ajanlattételi felhivas/eljardst megind{to
felhivas/részvételi felhivas/ajanlati felhivas és a Kdzbeszerzési Dokumenticid
Osszeallitdsa,

a Kozbeszerzési Dokumenticié — amennyiben az relevans — a 2014-2020
programozési idészakban az egyes eurdpai unios alapokbél szarmazd tamogatisok
felhaszndldsdnak  rendjér6l  sz6l6  hatdlyos  jogszabdlyok  szerinti
mindségellendrzésre torténd benyljtasa, illetve az észrevételeknek megfeleld
dokumentacié elkészitése és jévahagyatasa,

a meginditandé eljardsrél sz016 Osszefoglald  tdjékoztatdas megkiildése a
Kodzbeszerzési Hatosag részére az EKR rendszerén keresztiil,

a jovahagyott ajanlati/ajanlattételi felhivas és kozbeszerzési dokumentdcid
kdzzététele az EKR rendszerében az cljards tipusdra vonatkozd sajatossagok
figyelembevételével,

a gazdasigi szereplSk altal feltett kérdések (kiegészitd tdjékoztatds kérés)
Osszegylijtése — szakmai kérdésekben a kozbeszerzési miszaki lefrast készitd
szakember bevondsdval — a kérdések megvélaszoldsa (kiegészitd tajékoztatas
megadasa) az EKR rendszerén keresztiil,

a benyujtott ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben taldlhatd, hidnyossdgok,
nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztizdsa
érdekében hianypotlasi felhivas, felvilagositas-kérés, indokolds-kérés elkészitése
¢s megkiildése ajanlattevdk részére az EKR rendszerén keresztiil,

szamitasi hiba esetén, szamitasi hiba javitdsanak megkiildése ajanlattevdk részére
az EKR rendszerén keresztiil,

a beérkezett ajanlatok mindsitése és értékelése (alkalmatlansag és érvénytelenség
megallapitsa),

az ajanlatok értékelésének elkészitése, a sziikséges értékelési dokumentumok,
doéntési javaslat elkészitése,

a tanacsadoi szakvélemény elSterjesztése a felallitott birdlobizottsag részére,
részvétel a birdldbizottsagban,

amennyiben az relevans, a 2014-2020 programozisi id6szakban az egyes eurdpai
uniés alapokbol szdrmazé tamogatasok felhaszndldsanak rendjér6l sz6l6 hatalyos
jogszabalyok szerinti szabélyossagi tanlisitvany megszerzése,

az elézetes vitarendezési kérelmek Kozbeszerzési Adatbazisban torténd
kézzététele,

az el6zetes vitarendezési kérelmek megvalaszoldsa a Kbt. 80. § (4) bekezdés
szerint,

a megkotott szerz0dés Kozbeszerzési Adatbizisban és EKR feliileten térténd
kdzzététele,

Osszegezes az eljaras eredményérél kozzététele az EKR rendszerében,

tdjekoztatd az eljaras eredményérdl hirdeimény kozzététele az EKR rendszerében,
amennyiben az relevans, a 2014-2020 programozasi id3szakban az egyes europai
unios alapokbol szarmazo tdmogatasok fethasznaldsanak rendjérdl szold hatdlyos
jogszabalyok szerinti tAmogatod tartalmi utdellenSrzési jelentés megszerzése,

az, esetleges szerzédésmodositds — amennyiben az relevans — a 2014-2020
programozasi id6szakban az egyes europai unids alapokbdl szarmazé tdmogatisok
felhasznaldsanak  rendjérél  sz0lé6  hatdlyos  jogszabédlyok  szerinti
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mindségellendrzésre  torténd  benyijtdsa, az észrevételeknek megfelels
szerzédésmdodositas elkészitése és jovahagyatdsa,

22. az esetlegesen eléfordulé szerzddésmoédositasok kozbeszerzési szempontbdl
torténd eldkészitése, dokumentéldsa, a t4jékoztatd elkészitése, rdgzitése az EKR
rendszerében,

23. amennyiben az relevéns, a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai
unids alapokbol szdrmazo tamogatasok felhasznalasénak rendjérdl sz616 hatilyos
jogszabalyok szerinti szerz8désmodositisra vonatkozd tdmogatd tartalmd
utoellendrzési jelentés megszerzése,

24. valamennyi az eljards el8készitése és lebonyolitdsa soran szilkséges clSterjesztés
¢s jegyzOkonyv elkészitése, az eljards teljes korli dokumentaldsa,

25. tamogatott kdzbeszerzés esetén a teljes kizbeszerzési anyag IMIR 2014-2020-ben
torténo feltbltése,

20. részvétel az Ajanlatkérd altal vagy ellen inditott jogorvoslati eljarasban, és

27. az eljaras komplett dokumentéldsa.

8.§

Eljarast lezaro déntés meghozatala

A Képviselo-testiilet dontési hataskore:
a. targyalasos eljarasban a kdzbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala, és
b. nem tdrgyaldsos eljardsokban, az eljarasbol kizart ajanlattevék megjeldlése, az
érvénytelen ajanlatok kivédlasztisa és kézbeszerzési eljarast lezdré déntés
meghozatala.
Testiileti dontéshozatal esetében — a Kbt. 27. § (5) bekezdés szerint — név szerinti

szavazast kell alkalmazni.
9. §
A belsé ellendrzés felelésség rendje

A Kbt. ¢s jelen hatarozat érvényesiilését a munkafolyamatba épitetten és a belsd
ellendrzés Utjan folyamatosan vizsgalni kell.

Az ellenbrzés megtorténtéért a jegyzd felel.
10. §
A dokumentalas rendje
Minden kdzbeszerzési és beszerzési eljarast — annak el8készitésétdl az eljards alapjan

kotott szerzddés teljesitéséig — irasban kell dokumentélni, Az eljaras dokumentumairél
szkennelt formaban komplett elektronikus példanyt is kell késziteni.
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A kbzbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatdsdval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kzbeszerzési eljards lezdruldsatél, illetéleg a
szerz&dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell ériznie az Onkormanyzatnak. Ha a
kizbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megérizni.
A dokumentalas rendjének betartdsdért a jegyzo felel.
11. §

Z4aro6 rendelkezések

E szabalyzat 2019. februdr 6-an 1ép hatdlyba.

E szabalyzat hatilybalépésével a targykdrben kiadott szabdlyzatok hatdlyukat vesztik,

A szabdlyzat rendelkezéseit a hatilybalépést kovetSen kezdddé kdzbeszerzési és
beszerzési eljarasokra kell elészor alkalmazni.

Friderics Cecilia
polgarmester

9/9, oldal




